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Digitale Tools zum Selbsmanagement
Zugang für die Tools
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Aufgabe

Lesen die Informationstexyte zu Ihrem Bereich.1.
Wählen Sie gemeinsam in der Gruppe ein Werkzeug / eine Idee2.
aus.

Spielen Sie mit dem Werkzeug / der Idee herum.1.
Diskutieren Sie während dessen, welchen Sinn / Zweck2.
damit im alltäglichen „Geschäft“ verfolgt werden kann.
Formulieren Sie Beispielszenarien, in denen dieses Tool /3.
diese Idee tatsächlich hilfreich sein könnte.

Themenbereiche
Der Umgang mit E-Mails
Die Aufgabenverwaltung
Die Zusammenarbeit
Die zentralen Dokumente
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