
Vorgangsbeschreibungen

Fragen zum Vortrag
1. Beschreiben Sie mit eigenen Worten, was eine Vorgangsbeschreibung ist. Geben Sie auch 

Beispiele aus Ihrem alltäglichen Umfeld.

2. Notieren Sie mit eigenen Worten, welches Ziel eine Vorgangsbeschreibung verfolgt.

3. Welche sechs Punkte müssen beim Verfassen einer Vorgangsbeschreibung unbedingt 
beachtet werden?
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4. Welche Tipps zum Verfassen einer Vorgangsbeschreibung sind Ihnen in der Präsentation 
genannt worden?

5. Um selbst eine Vorgangsbeschreibung schreiben zu können, welche Informationen 
bräuchten Sie noch und welche Fragen haben Sie zu Vorgangsbeschreibungen im 
Allgemeinen?

6. Welche Situationen können Sie sich vorstellen, in denen Sie eine Vorgangsbeschreibung 
verfassen sollen, können oder wollen?
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